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北京信息科技大学
2025 级硕士研究生新生党团关系、人事档案

转移注意事项

根据相关规定，非定向新生党员、团员需要将党团关

系和人事档案转入我校。为便于拟录取硕士研究生办理相

关手续，现将我校2025级拟录取硕士研究生新生党团关系

、人事档案转移的相关要求通知如下：

一、党组织关系转移

北京生源、外埠生源新生党员，报到前请由原党组织

通过“党员E先锋”系统在网上发起党员组织关系转递申请

，市内转接、市外转入均通过党员E先锋以电子介绍信方式

转递，不再开具纸质版介绍信。“组织名称（或组织编码

）”请致电录取学院查询，报到时将入党材料交至所在学

院党委（党总支）办公室，由学院党委（党总支）统一办

理组织关系转接手续。

新生组织关系转接成功后，方可参加所在学院学生党

支部的组织生活和相关活动。无法在系统中转接的党员，

未完成与全国组织关系转接系统对接的省市可延续纸质版

线下转接的方式，报到前从原党组织开具《中国共产党党

员组织关系介绍信》，组织关系转入学院党组织为党委的
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，抬头为“北京信息科技大学×××学院党委”，去处填

写由“×××（原所在单位党组织）”去“×××（现转

入党支部）”；组织关系转入学院党组织为党总支的，抬

头为“北京信息科技大学党委”，去处填写由“×××（

原所在单位党组织）”去“×××（现转入党支部）”。

各学院党组织联系方式

学院 联系人 办公电话

机电工程学院 郭老师 010-80187429

仪器科学与光电工程学院 王老师 010-80187469

自动化学院 陈老师 010-80187483

信息与通信工程学院 胥老师 010-80187562

计算机学院 余老师 010-80187580

管理科学与工程学院 高老师 010-80187643

商学院 张老师 010-80187623

马克思主义学院 辛老师 010-80187673

公共管理与传媒学院 张老师 010-80187700

外国语学院 颜老师 010-80187716

理学院 裴老师 010-80187723

二、团组织关系转移

新生团员在原学校办理好团组织关系转出手续，入校

后统一办理“北京共青团”线上团组织关系转接，报到时

上交团员证（如团员证丢失，请携带由原学校开具的团组

织关系介绍信，抬头写“中国共产主义青年团北京信息科
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技大学委员会”），由所在学院团委统一办理团组织关系

转入。

三、人事档案转移

录取类别为非定向就业的新生须按照要求办理人事档

案调动手续。

各学院人事档案接收地址及联系方式

学院 人事档案接收地址 邮编 收件人 联系电话

机电工程学院
北京市海淀区清河小营东路12号

北京信息科技大学机电工程学院
100192 林老师 010-82426126

仪器科学与光

电工程学院

北京市昌平区太行路55号北京信

息科技大学仪器科学与光电工程

学院

102206 王老师 010- 80187459

自动化学院
北京市海淀区清河小营东路12号

北京信息科技大学自动化学院
100192 萧老师 010- 80187482

信息与通信工

程学院

北京市昌平区太行路55号北京信

息科技大学沙河校区信息楼A座

507

102206 史老师

010-80187561（寄

件时务必标明此电

话号码）

计算机学院
北京市昌平区太行路55号北京信

息科技大学计算机学院
102206 王老师 010-80187607

管理科学与工程

学院

北京市昌平区太行路55号北京信

息科技大学管理学院
102206 赵老师 010-80187648

商学院

北京市昌平区太行路55号北京信

息科技大学信息楼C516商学院学

生工作办公室

102206 王老师 010-80187632

马克思主义学

院

北京市昌平区太行路55号北京信

息科技大学沙河校区马克思主义

学院

102206 李老师 010-80187672

公共管理与传

媒学院

北京市昌平区太行路55号北京信

息科技大学沙河校区公共管理与

传媒学院

102206 阿老师 010-80187693

外国语学院
北京信息科技大学（沙河校区）外

国语学院学工办公室
102206 于老师 010-80187716

理学院
北京市昌平区太行路55号北京信

息科技大学理学院
102206 王老师

010- 80187729、

80187731



4

四、转移时间要求

请于2025年9月6日前将党团关系和人事档案转移至我

校。

北京信息科技大学

2025年5月12日


